
 
 
 
 
 

BANDO DI GARA PER LA FORNITURA DEL DIARIO SCOLASTICO PERSONALIZZATO a.s. 2015/2016 
PROCEDURA APERTA – CRITERIO AGGIUDICAZIONE OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA  

AI SENSI DELL’ART. 83 DEL D.LGS. 163/06 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO il D.I.n°44/2001 “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

 VISTO il D.Lgs. n°163/2006 e successive modificazioni “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, 
servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”; 

 CONSIDERATA la necessità di acquisto di diari scolastici personalizzati a.s.2015/2016 per lo 
svolgimento delle attività didattiche 

 PRESO ATTO del parere positivo espresso dal Consiglio di Istituto 

 VISTA  la propria determina a contrarre prot. n. 1541 del  17 Aprile 2015 
 

EMANA 
 
il presente bando di gara per l’appalto di fornitura di diari scolastici personalizzati per l’a.s.2015/2016,  
CIG Z98142B907, la cui esecuzione sarà regolata dalle condizioni contrattuali di seguito riportate. 
 
ART. 1 – Requisiti di partecipazione richiesti  
Per la partecipazione al bando di gara, i concorrenti dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:  
• Iscrizione alla C.C.I.A.A per la specializzazione oggetto della gara in questione  
• Pregresse esperienze per prestazioni di lavori o forniture di beni e servizi per la P.A. per analogo oggetto 
di appalto  
• Inesistenza di condanne penali, ovvero procedimenti penali in corso a carico del titolare e/o degli 
amministratori dell’impresa/società  
• Ottemperanza degli obblighi di pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali posti a carico del 
datore di lavoro a favore dei propri dipendenti 
• Fatturazione in modalità elettronica 
 
ART.2 – Oggetto dell’appalto 
I diari scolastici personalizzati a.s.2015/2016 devono rispettare il contenuto minimo del Capitolato tecnico 
allegato (All.1). Le quantità non sono indicate, e il soggetto aggiudicatario sarà obbligato a fornire la 
quantità effettivamente occorrente (si ipotizza un numero prossimo a 650). Il Punto Ordinante stabilirà la 
quantità esatta entro il 15/06/2015. 
 
ART.3 – Presentazione dell’offerta  
L’offerta dovrà essere contenuta, a pena esclusione, in plico sigillato, recante sui lembi di chiusura, il timbro 
del concorrente e la firma del legale rappresentante e recante, altresì gli estremi (denominazione o ragione 
sociale) e la dicitura “Offerta fornitura diario scolastico personalizzato a.s. 2015/2016”  
L’offerta dovrà essere recapitata al seguente indirizzo:  
ISTITUTO COMPRENSIVO di TURATE – Via Garibaldi 39 – 22078 Turate (CO)  
e dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 4 maggio 2015 a mezzo raccomandata o consegna a 
mano presso l’Ufficio Protocollo. Le offerte pervenute a mezzo posta saranno considerate valide solo se 
protocollate dall’Ufficio entro il termine stabilito.  

  
Ministero dell'istruzione, dell'università e della ricerca 
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Via  Giuseppe Garibaldi,  39   -   22078  Turate  (CO) - Tel/fax 02/9688712 

e-mail COIC82100L@istruzione.it – PEC: COIC82100L@pec.istruzione.it 



Il plico dovrà contenere al suo interno, a pena di esclusione, due buste sigillate, ciascuna recante, sui lembi 
di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, così strutturate:  
Busta n. 1 "Documentazione amministrativa"  
Busta n. 2 "Offerta tecnica ed economica"  
La busta 1 dovrà contenere:  
a) Istanza di partecipazione su modello allegato al presente bando (All. 2);  
b) D.U.R.C. o dichiarazione sostitutiva di certificazione dei dati ai fini della richiesta del D.U.R.C resa ai sensi 
e per gli effetti del DPR 445/2000,  
c) Fotocopia del documento di identità del legale rappresentante.  
La busta n. 2 dovrà contenere  

- Una bozza (almeno  1/16mo) del diario così come proposto. La bozza dovrà contenere esempi di 
tutte le sezioni del diario (pagine personalizzate iniziali, corpo agenda centrale, pagine 
personalizzate finali) così da permettere un giudizio complessivo senza alcuna riserva. 

- Offerta compilata nel modulo prestampato (All. 3), comprensiva della fornitura e del 
trasporto/consegna e indicazione del prezzo per unità  al lordo dell’IVA e al netto dell’IVA. 

  
ART.4 – Espletamento della gara  
La Commissione tecnica giudicatrice procederà presso la sede dell’istituzione scolastica in data 06/05/2015 
alle ore 17,00, in seduta aperta al pubblico,  all’ apertura dei plichi pervenuti in tempo utile, ed in 
particolare all’apertura della busta 1: Documentazione Amministrativa, procedendo alla verifica dei 
requisiti di ammissione dei concorrenti e, in caso negativo, alla esclusione dalla gara dei concorrenti non in 
possesso dei requisiti.  
La Commissione procederà in data 06/05/2015 alle ore 17.30 in seduta riservata all’apertura della busta 2 
dei candidati ammessi, e a valutare secondo il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa le 
offerte ed assegnare i relativi punteggi sulla base degli elementi di comparazione prestabiliti, verbalizzando 
il relativo risultato.  
L’aggiudicazione provvisoria della gara sarà comunicata entro l’11 maggio 2015 all’albo della scuola. 
L’aggiudicatario si impegna a produrre entro 15 giorni un campione del prodotto (qualora non prodotto in 
sede di offerta) per consentire le verifiche di effettiva conformità ai requisiti previsti dal capitolato tecnico. 
Superato tale controllo, l’aggiudicazione si intende definitiva dopo 30 giorni. Seguirà stipula del contratto 
entro un termine massimo di 30 giorni dall’aggiudicazione definitiva.  
L’ aggiudicazione della gara sarà effettuata anche in presenza di  una sola offerta valida.  
 
ART.5 – Criteri di valutazione delle offerte  
La gara sarà aggiudicata all’offerta economicamente più vantaggiosa, in base ad una graduatoria stilata con 
i seguenti criteri di scelta:  
PREZZO: 40 punti  
Il punteggio max sarà attribuito all’offerta che presenterà il prezzo più basso. Alle altre offerte il punteggio 
sarà assegnato applicando la seguente formula:  
(prezzo più basso/prezzo offerta) X 40  
QUALITA’ GRAFICA DELLA BOZZA PRESENTATA : 5 punti  
Adeguatezza e completezza della proposta in tutti i suoi aspetti. Il punteggio viene attribuito durante 
l’esame del la bozza allegata all’offerta a insindacabile giudizio della Commissione tecnica  
CARATTERISTICHE MIGLIORATIVE: 5 punti  
Fermo restando il rispetto dei requisiti minimi previsti dal capitolato tecnico, è assegnato 1 punto per ogni 
caratteristica migliorativa del prodotto fino a un massimo di 5 punti.  
 
ART. 6 - Tracciabilità dei flussi finanziari (legge 136/2010 e s.m.i.)  
La ditta aggiudicataria dovrà ottemperare a quanto previsto dall’art. 3 della legge 136/2010 e successive 
modifiche e integrazioni e garantire gli obblighi di tracciabilità anche da parte di eventuali subappaltatori o 
subcontraenti. Prima della stipula del contratto sarà richiesto alla ditta aggiudicataria quanto previsto dalla 



legge 136/2010 e successive modifiche ed in particolare la dichiarazione sul conto dedicato ai fini della 
tracciabilità.  
 
ART.7 – Consegna fornitura e liquidazione della spesa  
La consegna dovrà avvenire inderogabilmente entro il  4 settembre 2015, e la fattura elettronica sarà 
emessa entro 60 giorni dalla consegna. 
La scuola provvederà alla liquidazione delle somme dovute entro 60 giorni dal ricevimento della relativa 
fattura elettronica. 
  
ART.8 – Responsabile procedimento e trattamento dati personali  
Il responsabile del procedimento amministrativo e del trattamento dei dati è la DSGA M.L. Michela 
Monticelli.  Tutti i dati personali acquisiti in occasione del presente bando di gara saranno trattati ai sensi 
del D.Lgs.196/2003.  
La presentazione dell’offerta da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati 
personali a cura del personale assegnato all’ufficio preposto per lo svolgimento della procedura di 
selezione.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
ANGELA SERENA ILDOS  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ex art.3, c.2, D.lgs 39/93  

 
 
Allegati :  
 
CAPITOLATO TECNICO (All. 1)  
MODELLO DOMANDA DI PARTECIPAZIONE (All. 2)  
SCHEDA OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA (All. 3)  


